sexta-feira, 20 de setembro de 2024
11 - Ano | - N° 1625

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

PORTARIA

&

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

DECRETO N° 273/2024
DE 20 DE SETEMBRO DE 2024.

“Aprova a Instrucdo Normativa n° 005/2024 que
estabelece critérios administrativos para o
tratamento de dados no Municipio de
Itabaianinha/SE em cumprimento a Lei Federal n°
13. 709/2018, Lei Geral de Protegdo de Dados —
LGPD.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITABAIANINHA, Estado de Sergipe, no uso
de suas atribui¢des legais e,

Resolve:

Art. 1°. Aprova a Instrucdo Normativa n° 005/2024 que estabelece critérios
administrativos para o tratamento de dados no Municipio de Itabaianinha/SE em
cumprimento a Lei Federal n® 13. 709/2018, Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABAIANINHA/SE, EM 20 DE
SETEMBRO DE 2024.

DANILO ALVES DE CAR
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INSTRUGAO NORMATIVA 005/2024
ITABAIANINHA, 20 DE SETEMBRO DE 2024.

Estabelece critérios administrativos para o
tratamento de dados no Municipio de
Iitabaianinha/SE em cumprimento a Lei
Federal n° 13. 709/2018, Lei Geral de
Protecao de Dados — LGPD.

CAPITULO |
Da Finalidade

Art. 1° - O Municipio de Itabaianinha/SE através do Comité Interdisciplinar
de Protegdo de dados Pessoais, instituido através do Decreto Municipal n° 267, de 11
de Margo de 2024, estabelece através desta instrucdo Normativa, os parametros e
procedimentos para a aplicagdo e a implementagao da Lei Federal n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito do
Poder Executivo Municipal, a fim de tutelar o direito fundamental & protecéo dos dados
pessoais, estabelecendo competéncias, diretrizes, regras, procedimentos gerais e
providéncias correlatas a serem observados no ambito da administragdo publica
municipal direta, autarquica e fundacional, visando a garantir a protegdo de dados
pessoais.

CAPITULO I
Definigoes

Art. 2° - Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I. Dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il. Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgao religiosa, opiniao politica, filiagdo a sindicato ou a organizagéo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saide ou a vida sexual, dado genético
ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.
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lll. Dado anonimizado: dado relativo a titular que n&do possa ser
identificado, considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na
ocasiao de seu tratamento.

IV. Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido
em um ou em varios locais em suporte eletrénico ou fisico.

V. Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo
objetos de tratamento.

VL. Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que no ambito do Municipio de Itabaianinha passa a ser o Comité Interdisciplinar de
Protecédo de Dados, conforme Decreto Municipal 267/2024, o qual passa a ter
competéncia delegada para tomada de decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais.

VIl. Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

VIll. Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal
de comunicagédo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Prote¢do de Dados (ANPD).

IX. Agentes de tratamento: o controlador e o operador.

X. Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que
se referem a coleta, producao, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso,
reproducao, transmissao, distribuigéo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificacao,
comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragéo.

Xl.  Anonimizagao: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacéo, direta ou indireta, a um individuo.

Xil. Consentimento: manifestago livre, informada e inequivoca pela qual o
titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada.

Xlll. Plano de adequagdo: conjunto das regras de boas praticas e de
governanga de dados pessoais que estabelecam as condicdes de organizacao, o
regime de funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, os padroes
tecnicos, as obrigagdes especificas para os diversos agentes envolvidos no
tratamento, as acdes educativas, os mecanismos internos de supervisio e de
mitigacdo de riscos, o plano de respostas aos incidentes de seguranca e outros
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Art. 3° - As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos e
entidades municipais deverao observar a boa fé e os seguintes principios: M
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. Finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento
posterior de forma incompativel com essas finalidades.

Il. Adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento.

lll. Necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizacéo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais
e ndo excessivos em relacao as finalidades do tratamento de dados.

IV. Livre acesso: garantia aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus
dados pessoais.

V. Qualidade dos dados: garantia aos fitulares, de exatidao, clareza,
relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento.

VI. Transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos, comercial e industrial.

VIl. Seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagao ou difusao.

VIil. Prevencgao: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em
virtude do tratamento de dados pessoais.

IX. Nao discriminagao: impossibilidade de realizagdo do tratamento para
fins discriminatdrios ilicitos ou abusivos.

X. Responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstracdo, pelo
agente, da adogdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de prote¢cdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia
dessas medidas.

CAPITULO il
Das responsabilidades

Art. 4° - O Poder Executivo Municipal, por meio de seus ¢rgéos e entidades,
nos termos da Lei Federal n® 13.709/2018, deve realizar € manter continuamente
atualizados:

. O mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados
pessoais em suas unidades.
IIl. Aandlise e o relatério de risco e impacto a protecdo de dados pessoai
lll. O plano de adequagao, observadas as exigéncias do Artigo 15 desta
Instrugdo Normativa.
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Art. 5° - Os Secretarios Municipais e demais Gestores de Fundos e
Autarquia Municipais ficam designados como Controladores através do Comité
Interdisciplinar de Prote¢do de Dados conforme Decreto Municipal n® 267/2024.

Paragrafo anico — Para fins de operacionalidade, os suplentes dos
Secretarios Municipais e demais Gestores de Fundos e Autarquia Municipais ficam
designados como operadores para a aplicabilidade da Lei Federal n°® 13.709/2018 no
ambito Municipal.

Artigo 6° - O Municipio de Itabaianinha/SE nomeara por ato administrativo
um Encarregado, com conhecimento na area de Tl — Tecnologia da Informag&o, para
canal de comunicagéo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protegéo de Dados (ANPD).

Art. 7° - A identidade e as informagdes de contato do Encarregado devem
ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, nos meios oficiais de
divulgacdo do Municipio de Itabaianinha/SE (mural oficial ou sites), sendo
preferencialmente no site oficial, em segdo especifica sobre tratamento de dados
pessoais.

Art. 8° - Compete ao Comité Interdisciplinar de Prote¢do de dados Pessoais
como Controlador:

I. Aprovar as normativas complementares ao presente instrumento legal;
. Prover condigbes e promover agdes para efetividade do Plano de
Adequacao de Protegdo de Dados Pessoais do 6rgédo e/ou entidade;

lll. Elaborar o Relatério de Impacto de Protegdo aos Dados Pessoais, na
forma da lei, com o apoio técnico das areas juridica e tecnolégica da entidade; e

IV. Fornecer aos operadores termos de uso, manuais de instrugoes e
treinamento dos tratamentos sob sua responsabilidade.

V. Orientar a aplica¢do de solugdes aos operadores.

VI. Realizar periodicamente reunides para tratar do andamento das agbes
de cada setor, analisando relatérios encaminhados pelos setores ou pelo Encarregado
da protegdo de dados, analisando novas formas de facilitar o acesso a informagéo e
a melhoria continua da implementacao da Lei de Protecdo de Dados.

VIl. Propor regras de notificagdo para os setores que de acordo com o
relatério do Encarregado de protecdo de dados estejam descumprindo as regras
destas Instrugao Normativa.”

VIll. Promover o treinamento e conscientizagdo de todos os usuarios
regularmente sobre as politicas e procedimentos de controle de acesso, assim como
sobre os riscos de seguranga associados ao acesso ndo autorizado aos sistemas e 4/
dados.
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Art. 9° - Compete ao Encarregado e sua equipe de apoio:

I. Gerenciar o Plano de Adequagéo para:

a. Inventariar os tratamentos do controlador, inclusive os eletrénicos e
fisicos;

b. Analisar a maturidade dos tratamentos em face dos objetivos e metas
estabelecidos e do consequente risco de incidentes de privacidade;

c. Avaliar medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicao, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito;

d. Adotar as providéncias cabiveis para implementar as medidas de
seguranca avaliadas;

e. Cumprir os objetivos e metas previstas no Plano de Adequagéo dos
orgaos e/ou entidades.

Il. Receber da Ouvidoria Municipal reclamagdes e comunicagdes dos
titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias.
lll. Receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Prote¢cdo de Dados
Pessoais - ANPD e adotar providéncias.
IV. Orientar os funcionarios e os contratados no cumprimento das praticas
necessarias a privacidade de dados pessoais.
V. Quando provocado, entregar o Relatério de Impacto de Protecdo aos
Dados Pessoais, na forma da lei, com o apoio técnico das areas juridica e tecnolégica
da entidade.
VI. Atender as normas complementares da Agéncia Nacional de Protegao
de Dados Pessoais.
VIl. Informar a Agéncia Nacional de Protecdo de Dados Pessoais e aos
titulares dos dados pessoais eventuais incidentes de privacidade de dados pessoais,
dentro da execugao de um plano de respostas a incidentes.

Art. 10 - Compete ao Operador de dados pessoais e sua equipe de apoio:

. Manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que

forem realizadas;

Il. Realizar o tratamento de dados segundo as instrugées fornecidas pelo
controlador e de acordo com as normas aplicaveis;

lll. Adotar, em conformidade as instrugdes fornecidas pelo controladoﬂ
medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoai
de acessos n3o autorizados e de situagées acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicag¢ao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;
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IV. Subsidiar o controlador no intuito de dar cumprimento as solicitagées,
orientagées e as recomendagdes do encarregado;
V. Executar outras atribui¢cdes correlatas.

Art. 11 - Compete a Procuradoria Juridica do Municipio:

I. Analisar e emitir parecer juridico sobre a aprovagéo de atos normativos
apresentados pelo Comité Interdisciplinar de Protecdo de Dados necessarios a
aplicacdo da operacionalidade da Lei de Protecdo de Dados no Municipio de
Itabaianinha/SE.

CAPITULO IV
Do tratamento de dados pessoais pela Administragdo Publica Municipal

Art. 12 - Os o6rgédos e as entidades da Administragdo Publica Municipal
podem efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e entidades
publicas para atender a finalidades especificas de execugdo de politicas publicas, no
ambito de suas atribuiges legais, respeitados os principios de prote¢cdo de dados
pessoais elencados no Artigo 6° da Lei Federal n° 13.709/2018.

§ 1° - O compartilhamento de dados pessoais entre érgaos e entidades da
Administragcdo Publica podera ser realizado nas seguintes hipéteses:

| - Execugéo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou
respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres; e

Il - Cumprir obrigagéo legal ou judicial.

§ 2°- O controlador deve manter o registro do compartilhamento dos dados
pessoais para efeito de comprovagao prevista no inciso VIl do Artigo 18 da Lei Federal
n°® 13.709/2018.

Art. 13 - E vedado aos érgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de
dados a que tenha acesso, exceto:

. Em casos de execugdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o
disposto na Lei Federal n°® 12.527/2011;

Il. Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente,
observadas as disposicGes da Lei Federal n® 13.709/2018; 4
Illl.  Quando houver previsao legal ou a transferéncia for respaldada, por

meio de clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres,
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cuja celebragdo devera ser informada pelo responsavel ao Encarregado do Municipio
para comunicagao a autoridade nacional de protecao de dados;

IV. Na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevencao de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a
integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades.

Paragrafo unico. Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo:

I. Atransferéncia de dados dependera de autorizagdo especifica conferida
pelo Comité Interdisciplinar de Protegao de Dados;

Il. As entidades privadas deverdao assegurar que nao havera
comprometimento do nivel de protegéo dos dados garantido pelo 6rgdo ou entidade
municipal mediante declaracdo expressa emita ao Encarregado do Municipio de
ltabaianinha.

Art. 14 - Os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal podem
efetuar a comunicagao ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito
privado, desde que:

. O Encarregado informe a Autoridade Nacional de Protecédo de Dados, na
forma do regulamento Federal correspondente;
Il. Seja obtido o consentimento do titular (Anexo Ill), salvo:
a. nas hipoteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n°
13.709/2018;
b. nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada a devida
publicidade;
c. nas hipoteses do Artigo 13 deste Decreto.

Paragrafo (nico - Sempre que necessario o consentimento, a
comunicagdo dos dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre
estas e o 6rgdos e entidades municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para
as finalidades indicadas no ato do consentimento.

CAPITULO V
Do planejamento da protecdo de dados

Art. 15 - Os planos de adequag&do devem observar, no minimo, o
seguinte: 2

. Publicidade das informagdes relativas ao tratamento de dados en'é‘
veiculos de facil acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgaos e entidades na
internet.
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Il. Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela
Autoridade Nacional de Protecéo de Dados, nos termos do Artigo 23, § 1°, e do Artigo
27, paragrafo tnico, da Lei Federal n® 13.709/2018.

lll. Manutengdo de dados para o uso compartilhado com vistas a execugao
de politicas publicas, a prestagdo de servigos publicos, a descentralizagdo da
atividade publica e a disseminagao e ao acesso das informagdes pelo publico em
geral.

IV. Elaboragdo de inventario de dados, assim entendido o registro de
operagdes de tratamento de dados pessoais, realizados pelo 6rgdo ou entidade.

V. Elaboragdo do Relatdrio de Impacto de Prote¢do de Dados Pessoais,
assim entendida a descrigdo dos processos de tratamento de dados pessoais que
podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como
medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagao de riscos.

VI. Elaboragéo de Plano de Resposta a Incidentes, assim entendido o plano
de resposta para tratar ocorréncias de situagées que venham a lesar a seguranca de
dados pessoais mantidos sob a responsabilidade do 6rgéo ou entidade;

VII. Instrumentalizacdo da adequacgdo de Contratos, conforme orientagoes
expedidas pelo pela Procuradoria Juridica;

VIIl. Implementagdo da utilizacdo de Termos de Uso conforme orientagtes
expedidas pela Procuradoria Juridica;

Art. 16 - As entidades integrantes da Administragdo Municipal indireta que
atuarem em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no Artigo 173 da
Constituicdo Federal, deverdo observar o regime relativo as pessoas juridicas de
direito privado particulares, exceto quando estiverem operacionalizando politicas
publicas e no ambito da execugdo delas, nos termos do Artigo 24 da Lei n°
13.709/2018.

CAPITULO VI
Da protecao dos dados

Art. 17 — Para a tratamento dos dados pessoais pela Administragéo Publica
Municipal, serdo observados e protegidos os dados sensiveis previstos na Lei Federal
n° 13.709/2018 (LGPD), os quais ndo serdo expostos nos canais de publicagdo, por
se tratar de algo pessoal que ndo faz jus ao ambito administrativo para a realizagao
de contrato e/ou outros documentos necessario para a execugdo das atividades da
administragao direta e indireta.

pessoais sobre a origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiaga

Paragrafo tnico — S&o classificados como dados sensiveis informagdes
a sindicato ou a organizagao de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente

Pca Floriano Peixoto, n® 27, 1° Andar — Centro - Itabaianinha/SE, CEP 49290-000, CNPJ/MFn°
13.098.181/0001-82, e-mail: gabinete@itabaianinha.se.gov.br

\ Y~ SFT @,

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/itabaianinha

Praga Floriano Peixoto CEP: 49.290-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
TELEFONE: (79) 3544-1291
EMAIL:



sexta-feira, 20 de setembro de 2024 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
20 - Ano | - N° 1625 PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
PORTARIA

~

MUNICIPIO DE ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma
pessoa natural.

Art. 18 — Para a execugdo do tratamento dos dados pessoais pela
Administragao Publica Municipal, previstos na Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD),
que sao disponibilizados nos canais de publicagao, por se tratar de algo pessoal que
faz jus ao ambito administrativo para a realizagdo de contrato e/ou outros documentos
necessario para a execucdo das atividades da administracdo direta e indireta, os
Controladores deverdo torna-los andénimos nos atos administrativos que forem ser
fornecidos, compartilhados, publicados e/ou divulgados.

§ 1° — A troca de informagdes dentro da prépria Administragdo Municipal
seja direta ou indireta, ndo se faz necessaria a anonimizag&o prevista neste artigo.

§ 2°- Em conformidade com O PARECER n.00004/2022/CNMLC/CG
U/AGU (NUP: 00688.000716/2019-43), elaborado pela Camara Nacional de Modelos
de Licitagdo e Contratos Administrativos e aprovado pelo Consultor-Geral da Unido,
ao tratar sobre a aplicagdo da Lei Geral de Protegdo de Dados nos modelos de
licitag&o e contratos, fixou o entendimento de que, nos contratos administrativos:

“[...] ndo constem os numeros de documentos pessoais das
pessoas naturais que irdo assina-los, como ocorre normalmente
com os representantes da Administracdo e da empresa
contratada. Em vez disso, propde-se nos instrumentos
contratuais os representantes da Administragdo sejam
identificados apenas com a matricula funcional [...]".

§ 3° — Com relagdo aos representantes da contratada também se propde
que os instrumentos contratuais os identifiquem apenas pelo nome, @ medida que o
art. 61 da Lei n° 8.666, de 1993 e 0 §1° do art. 89 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, exigem apenas esse dado.

§ 4°- Em necessidade de publicagao dos dados pessoais para seguimento
dos processos administrativo direto e indireto, os dados pessoas das pessoas fisicas
deve seguir a regra de anonimizagéo dos dados presente no art.19 desta instrugao
normativa

Art. 19 — Séo considerados dados pessoais que deverio ser anonimizados
pela Administragao Publica Municipal:

I. Enderego.

Il. CPF.

. RG.

IV. Titulo de eleitor.
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V. NIS/PIS.

VI. Numero do cartdo do SUS.
Vil. Telefone.
VIIl. E-mail.

IX. Dados Bancarios.

Paragrafo Unico — A anonimizagao dos dados a serem disponibilizados
para Publicitagdo constantes neste artigo seguira os modelos demonstrados no
Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Art. 20 — Para a anonimizacdo dos dados pessoais, a Administracdo
Municipal direta e indireta através dos seus Operadores e equipe de apoio deverdo
utilizar as seguintes ferramentas digitais:

I - Mozila Firefox e/ou Microsoft Edge.

Art. 21 - Cabera aos Operadores observar possiveis atualizagdes
automaticas e/ou recomendadas das ferramentas digitais previstas no Artigo 20, para
o bom funcionamento da operacionalizagéo dos processos.

Art. 22 — Em caso de atualizagdes, alteragoes, restrigdes e/ou extingao
(End of Life) dos softwares especificados no Artigo 20 desta Instrugdo Normativa que
os impossibilite manter a execugdo da anonimizagdo pessoais nos processos
administrativos, o Comité Interdisciplinar decidira qual novo mecanismo operacional
sera utilizado para a anonimizagdo dos dados pessoais junto aos processos
administrativos.

Art. 23 — N&o sera permitida a utilizacdo de outras ferramentas, digitais ou
ndo, para anonimizagdo dos dados pessoais juntos aos processos administrativos
pelos Controladores e equipe de apoio.

CAPITULO VI
Da execugéo do tratamento dos dados

Art. 24 — Os Controladores (Membros Titulares do Comité), Operadores,
equipes de apoio e demais servidores da Administragdo Municipal direta e indireta
deverdo assinar termo de responsabilidade (Anexo 1) o qual se comprometera em
manter os dados pessoais por eles coletados, manuseados, armazenados e/ou L
publicados de forma a garantir o sigilo das informagdes em conformidade com os
Artigos 17 e 19 desta Instrugdo Normativa.
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Art. 25 — Os Operadores e equipe de apoio iniciardo os trabalhos de
protecdo dos dados pessoais junto aos processos administrativos priorizando os
processos totalmente finalizados em ordem cronolégica decrescente, ou seja, do atual
ao mais antigo, passando a ocultar os dados sensiveis e anonimizando os pessoais,
utilizando as ferramentas digitais previstas nesta Instrugdo Normativa, finalizando o
procedimento com a publicagdo dos processos tratados junto ao Portal Oficial do
Municipio.

Art. 26 — Apos a publicacdo dos processos junto ao Portal Oficial do
Municipio, os Operadores e equipe de apoio arquivardo os respectivos processos
fisicos e manterao uma copia digitalizada original e tratada em arquivo proprio para
possivel acesso futuro.

Art. 27 — Com fins de garantir o principio da seguranca para dados fisicos,
0s processos contendo dados pessoais ndo tratados devem ser arquivados de forma
segura, com acesso restrito a pessoas autorizadas.

Paragrafo unico — O acesso ao processo fisico e/ou digital ja arquivado
contendo dados pessoais tratados ou ndo, dependerédo de autorizagéo do respectivo
membro Controlador nomeado junto ao Comité Interdisciplinar de Protegdo de Dados,
responsavel pela respectiva Secretaria detentora do processo solicitado.

CAPITULO VIII
Do vazamento de dados

Art. 28 — Em caso de vazamento de dados, a Administracdo Publica
Municipal através do Comité Interdisciplinar de Protegcdo de Dados com o
assessoramento e acompanhamento da Secretaria de Controle Interno e Procuradoria
Geral do Municipio, abrira Processo Administrativo Disciplinar para apuragao dos fatos
e imputagédo das responsabilidades, garantindo aos possiveis envolvidos o principio
da ampla defesa e do contraditério.

Paragrafo unico — Apos a finalizagdo do competente Processo
Administrativo Disciplinar instaurado, constatado possivel ato nocivo a administragéo
publica que seja caracterizado como crime, o fato devera ser levado a autoridade
judiciaria para possiveis sansdes civis e criminais cabiveis.

CAPITULO IX ﬂ/

Disposigdes Finais
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Art. 29 — Cabera ao Comité Interdisciplinar de Protecdo de Dados discorrer
e decidir sobre atos complementares para o bom funcionamento e andamento dos
trabalhos a serem realizados.

Art. 30 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura, sendo
condicdo de validade a publicagdo resumida no Diario Oficial do Municipio — Poder
Executivo até o ultimo dia util do més seguinte ao da assinatura, conforme artigo 3°,
paragrafo unico da Lei n° 904 de 13 de maio de 2013.

Art. 31 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABAIANINHA, ESTADO
DE SERGIPE, EM 20 DE SETEMBRO DE 2024.

DANILO ALVES DE
Prefeito Munijci

044 f)u?\%fe?'egtﬁ
ANTONIO CARLOS SILVA MENEZES
Superintendente de Transportes e Transito

. . - Q a
ELIJANE RIBEIRO DOS SANTOS
Gestora Interina do Fundo Mumclpal de Assisténcia Social
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ID ALICIA LIMA FONSECA

Gestora do Fundo Municipal de Satde
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